Oggetto: assegnazione mansioni superiori
È con piacere che le confermiamo, in seguito agli accordi intercorsi, la Sua assegnazione alle mansioni superiori di ....................... con decorrenza dal .....................

Pertanto da tale data Lei  sarà inquadrato nel ................. livello di cui al vigente contratto collettivo di lavoro ed avrà diritto al trattamento economico e normativo previsto per   tale livello. 

Dalla stessa data, la Sua retribuzione mensile/annua sarà elevata da euro ............ a euro ............ .

Voglia restituirci, sottoscritta in segno di accettazione, l’unita copia della presente lettera.

Luogo e data ……………………..
Firma del datore di lavoro 
